Kinnitatud osakonnajuhataja 27.10.2023
kaskkirjaga nr 47

Arhitektuuri ja ehituse osakonna kultuurivéirtuste teenistuse peaspetsialisti (1)
ametijuhend

1. Struktuuriiiksus
Arhitektuuri ja ehituse osakonna kultuurivéértuste teenistus

2. Ametikoht
Peaspetsialist (muinsuskaitse valdkonnas)

3. Alluvus
3.1 Vahetu juht kultuuriviértuste teenistuse juhataja-muinsuskaitse peaspetsialist;
3.2 vahetuid alluvaid ei ole.

4. Asendamine
Peaspetsialist (muinsuskaitse valdkonnas) asendab kultuurivdirtuste teenistuse juhataja-
muinsuskaitse peaspetsialisti.

5. Teenistuseks vajalikud nouded

5.1. arhitektuuri-, restaureerimise- voi ajalooalane korgharidus;

5.2. planeerimistegevust, ehitusprojekteerimist ja muinsuskaitset reguleeriva seadusandluse
pohjalik tundmine;

5.3. riigi pdhikorra, kodanike diguste ja vabaduste, avaliku halduse organisatsiooni, avaliku
sektori toimimist ja selles tegutsemist reguleerivate digusaktide pohjalik tundmine;

5.4. kohaliku omavalitsuse korraldust reguleerivate digusaktide tundmine;

5.5. Tartu Linnavalitsuse asjaajamise korralduse tundmine ja rakendamise oskus;

5.6. eesti keele oskus korgtasemel ja vihemalt {ihe voorkeele oskus kesktasemel ametialase
sOnavara valdamisega;

5.7. hea suuline ja kirjalik enesevéljendamise oskus;

5.8. koostodoskus ja hea suhtlemisoskus.

6. Teenistusiilesanded

6.1. Tartu vanalinna muinsuskaitsealast véljapoole jddvate echitis- ja ajaloomilestiste
sdilitamise, uurimise, restaureerimise ja eksponeerimisega tegelemine;

6.2. Tartu linna ja Muinsuskaitseameti vahel solmitud halduslepingust tulenevate riiklike
muinsuskaitsealaste kohustuste tditmine Tartu vanalinna muinsuskaitsealast

viljapoole jddvate echitis- ja ajaloomiélestiste ning nende kaitsevoondite osas ning
muinsuskaitseala dérealal linna pohja- ja lddneosas vastavalt lisa skeemile;

6.3. chitismilestiste ja ajaloomdlestiste tdhistamise korraldamine Muinsuskaitseameti
kinnitatud tdhisega p 6.2. nimetatud mélestistel;

6.4. Tartu linna muinsuskaitse komisjoni t66s osalemine ja vastavalt komisjoni todkorrale,
vajadusel komisjoni juhtimine;

6.5. muude tema padevusse jadvate kiisimuste lahendamine ja digusaktidega temale pandud voi
teenistuskohast tulenevate, sh teenistuse juhataja ja osakonna juhataja voi linnavalitsuse
litkkme poolt antud muude {ihekordsete iilesannete tiitmine;

6.6. osalemine teenistuse juhataja voi osakonna juhataja poolt suunatud koolitustel.

7. Vastutus

Peaspetsialist (muinsuskaitse valdkonnas) vastutab:

7.1. tema poolt koostatavate dokumentide tegelikkusele vastavuse, seaduslikkuse ja
dokumentidele antud kooskolastuste digusaktidele vastavuse eest;



7.2. tema poolt peetava asjaajamise asjaajamiskorrale vastavuse eest;

7.3. materiaalselt tema kasutusse antud vahendite sdilimise ja korrasoleku ning nende sihiparase
kasutamise eest;

7.4. oma teenistusiilesannete tdpse, digeaegse, nduetekohase ja korrektse tditmise eest;

7.5. talle teenistuse tottu teatavaks saanud riigisaladuse, teiste inimeste perekonna- ja eraellu
puutuvate andmete ning muu konfidentsiaalsena saadud informatsiooni hoidmise eest.

8. Oigused

Peaspetsialistil (muinsuskaitse valdkonnas) on digus:

8.1. teha kultuurivdirtuste teenistuse juhatajale ettepanckuid teenistuse ja osakonna
toovaldkonda reguleerivate linna digusaktide vastuvotmiseks, muutmiseks voi tiihistamiseks,
samuti oma padevusvaldkonnas t66 paremaks korraldamiseks;

8.2. saada teenistuseks vajalikku tdiendkoolitust ning erialast kirjandust vastavalt omavalitsuse
rahalistele voimalustele kooskodlastatult osakonna juhatajaga;

8.3. osaleda teenistusiilesandeid kisitlevatel seminaridel ja Oppepédevadel kooskolastatult
osakonna juhatajaga;

8.4. saada oma to0ks vajalikku informatsiooni ja dokumente linnavalitsuselt, teistelt
linnavalitsuse struktuuriiiksustelt ning osakonna ametiisikutelt vastavalt kehtestatud korrale;
8.5. saada tooks vajalikke todvahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning tehnilist abi nende
kasutamisel.
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